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GUANAJUATO Registro de Tramites y Servicios

Gobierno del Estado - Secretaria de icini i i
Desarrollo Econdmico Sustentable Municipio de Valle de Santiago, Guanajuato

HOMOCLAVE | VS$-CC-01 | FECHA DE ACTUALIZACION | 08-mar-22
. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
TALLERES ARTISTICOS
Servicio que permite a la ciudadania en general a ser parte de un taller artistico para promover y fomentar el arte y la cultura

il. MODALIDAD.

Presencial

lll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Ley de fomento a la Cultura del Estado de Guanajuato.

Disposiciones Administrativas de recaudacién del municipio de Valle de Santiago, Gto., para el ejercicio fiscal 2011. Titulo segundo
IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS

PARA LLEVARLO A CABO.

Personas que quieran formar parte de un taller artistico

PASOS

4.- Pagar las siguientes mensualidades los primeros 7 dias de cada

1.- Acudir a Casa de la Cultura con copia del acta de nacimiento
mes que dura el curso

2. Pagar la inscripcidn y primera mensualidad de curso

3.- Ya realizado el pago, se le entregara un recibo tanto de
inscripcidn como de primera mensualidad

SI EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO
EMITE.

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

Copia del acta de nacimiento del alumno (a) para verificar el nombre No aplica

VI. ESPECIFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS

No se requiere

VIi. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

No se tiene No se tiene

VIil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se requiere

iX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBREU%EUSC%RV'DOR TELEFONO CORREO ELECTRONICO
Mtro. Guillermo Gustavo Pérez Lara 456 111 3949 casacultura_valle@hotmail.com
:R!:\Ll\ﬁfg ([; ESERs\?:::lIJgsTA HEx FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

Inmediato Afirmativa Ficta X Negativa Ficta
Xi. PLAZO DE PREVENCICN POR LA DEPENDENCIA C ENTIDAD
MUNICIPAL. No se requiere
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. No aplica

XILMONTO DE LOS DERECHOS O

APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO. 5 e e e e

$50.00 Inscripcién; $60.00 Mensualidad Efectivo en recepcién de Casa de la Cultura

Xill. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.




Recibo de inscripcion valido por cuatro meses y Recibo de mensualidad valido por un mes

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Que cuente con la edad requerida para el taller

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS
DOMICILIOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD Casa de la Cultura

AREA O DEPARTAMENTO Coordinacion de talleres
DOMICILIO (S) E. Carranza #25, Zona Centro

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a viernes de 5:00 a.m. a 7:00 p.m. y sébado de 3:00 a.m. a 2:00 p.m.

XVii. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) E. Carranza #25, Zona Centro

TELEFONO (S) 4566435640

casacultura_valle@hotmail.com

CORREO ELECTRONICO (S}

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA TELEFONO CORREO ELECTRONICO

Contraloria Municipal 4566430002 ext - 109y 112 contraloria@valledesantiago.gob.mx

XVIl. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y
VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO.

Recibo de inscripcién y recibos de mensualidades

NOMBRE Y EIRMA DEL DIRECTOR SELLO DE LA DIRECCION.

\ UL o Pérez Lara

Mtro. Guillerm

Valle de Santiage, Gto.
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Gobiernc del Estado -« Secretaria de icini i i
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HOMOCLAVE | VS-CC-02 | FECHA DE ACTUALIZACION | 08-mar-22
I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
CURSO DE VERANO
Servicio que permite a los nifios de 5 a 12 afios ser parte del Curso de Verano, en el que llevaran a cabo actividades artisticas v
cuiturales

Il. MODALIDAD.

Presencial

. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Ley de fomento a la Cultura del Estado de Guanajuato.

Disposiciones Administrativas de recaudacién del municipio de Valle de Santiago, Gto., para el ejercicio fiscal 2011. Titulo segundo
IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS

PARA LLEVARLO A CABO.

Nifios de 5 - 12 afios de edad

PASOS

1.- Acudir a Casa de la Cultura con copia del acta de nacimiento
para verificar el nombre del alumno

2. Pagar el curso

3.- Ya realizado el pago, se le entregara un recibo del curso

SI EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO
EMITE.

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

Copia del acta de nacimiento del alumno (a) para verificar el nombre No aplica

Vi. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS

No se requiere

VIl. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

No se tiene No se tiene

VIil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se requiere

iX. DATOS DEL CONTACTO OFIiCIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR e
PUBLICO TELEFONO CORREO ELECTRONICO
Mtro. Guillermo Gustavo Pérez Lara 456 111 3949 casacultura_valle@hotmail.com
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL e 7
TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
Inmediato Afirmativa Ficta X Negativa Ficta

Xi. PLAZO DE PREVENCICON POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se requiere

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. Mo aiiics

XI.LMONTO DE LOS DERECHOS O

APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO. ALIER NP TRRA REREAREL A0

$350.00 Efectivo en recepcién de Casa de la Cultura

Xill. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.




1 mes

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Que cuente con la edad requerida para el curso

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS
DOmMiCILIGS

DEPENDENCIA O ENTIDAD | Casa de la Cultura

AREA O DEPARTAMENTO Coordinacién de talleres
DOMICILIO (S) E. Carranza #25, Zona Centro

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a viernes de 9:00 a.m. a 7:00 p.m. y sdbado de 9:00 a.m. a 2:00 p.m.

XVii. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

- e E y #25 Cent
DOMICILIO (S) E. Carranza #25, Zona Centro

TELEFONO (S) REERASS000

casacultura_valle@hotmail.com

CORREG ELECTRONICG (S)

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA TELEFONO CORREO ELECTRONICO

Contraloria Municipal 4566430002 ext - 109y 112 contraloria@valledesantiago.gob.mx

XVill. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y
VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO.

Recibo del curso de verano

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR SELLO DE LA DIRECCION.

Mtro. Guillermo\gJ Pérez Lara

\ i

Valle ds
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Gobierno dei Estado - Secretaria de icini i i
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HOMOCLAVE | VS-CC-03 | FECHA DE ACTUALIZACION | 08-mar-22
I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.
SALON CULTURAL
Servicio que permite a las personas de las comunidades, desarrollar habilidades artisticas a través de un taller artistico

Il. MODALIDAD.

Presencial

1. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE C SERVICIO.

Ley de fomento a la Cultura del Estado de Guanajuato.
Disposiciones Administrativas de recaudacién del municipio de Valle de Santiago, Gto., para el ejercicio fiscal 2011. Titulo segundo

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS
PARA LLEVARLO A CABO.

Ciudadania en general

PASOS
1.- Realizar un oficio solicitando un salén cultural dirigido al
Director (a) de Casa de la Cultura
2. Acudir a Casa de la Cultura y entregar el oficio
SI EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
s~ = = CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO
EMITE.
Copia del acta de nacimiento del alumno (a) para verificar el nombre No aplica

VI. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS

Escrito libre

VII. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

No se tiene No se tiene

Viil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se requiere

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR :
E 19) O ELEC NICO
PUBLICO TELEFONO CORREQ ELECTRONICO
Atro. Guillermo Gustavo Pérez Lara 456 111 3943 casacultura_valle@hotmail.com
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL o - o g
TRAMITE O SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
5 dias Afirmativa Ficta X Negativa Ficta
Xl. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
MUNICIPAL. No se requiere
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. sl

XILMONTO DE LOS DERECHOS O
APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO.

Gratuito No aplica

XIll. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO




4 meses

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Que se tenga un espacio suficiente y seguro para llevar a cabo el salén cultural, ademas se debe cumplir con una cantidad de 20

personas como minimo 2ol
XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS

DOMICILIOS -
DEPENDENCIA O ENTIDAD Casa de la Cultura

AREA O DEPARTAMENTO Coordinacién de talleres

s

DOMICILIO (S) E. Carranza #25, Zona Centro

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.
Lunes a viernes de 9:00 a.m. a 7:00 p.m. y sabado de 9:00 a.m. a 2:00 p.m.

XVil. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) E. Carranza #25, Zona Centro
TELEFONO (S) A5a8a55040
CORREO ELECTRONICO (S) casacultura_valle@hotmail.com
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA TELEFONO CORREO ELECTRONICO
Contraloria Municipai 4566430002 ext - 109y 112 contraloria@valledesantiago.gob.mx

XVIl. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y
VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO.

Oficic firmade de recibido

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR SELLO DE LA DIRECCION.

Mtro. Guillerm Yo Pérez Lara

\\
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